
2h de sport en plus au collège 

Tutoriel LCA : 
Demande de remboursement



Préconisations d’utilisation du Compte Asso :

- Pour une utilisation optimale de l’outil, il est préférable d’aller sur le 
moteur de recherche Google Chrome à jour et avoir supprimé les cookies 
ou Mozilla Firefox.

- La demande de remboursement s’effectue à service rendu.

- Code fiche subvention LCA* (consulter la dernière page du document)

*LCA : Le Compte Asso



Rechercher « Le compte Asso » dans un moteur de recherche ou cliquer 
sur ce lien
Pour vous connecter, cliquez sur le bouton « Accéder à mon compte ».

https://lecompteasso.associations.gouv.fr/


Connectez-vous à votre compte grâce à vos identifiants LCA :
- Adresse de messagerie 
- Mot de passe

Tutoriel vidéo

https://www.youtube.com/watch?v=E1g99-IOe3w
https://www.youtube.com/watch?v=E1g99-IOe3w


La page d’accueil de votre compte s’affiche, cliquez sur le bouton 
« Demander une subvention ».

Nom Prénom



1.Sélection de la subvention



A l’aide du menu déroulant sélectionnez le dispositif « 2h de sport en 
plus au collège ».



Cliquez sur la ligne qui s’affiche en dessous pour sélectionner la 
subvention, l’encart passera en bleu foncé



La description de la subvention apparaît, sélectionnez « 2 heures de 
sport au collège » 
puis cliquez sur le bouton « SUIVANT » en bas de page.



2.Sélection du demandeur



Sélectionnez votre établissement puis cliquez sur SUIVANT.



INFORMATIONS ADMINISTRATIVES DE VOTRE ASSOCIATION
Vérifiez et modifiez si nécessaire les informations qui s’affichent dans 
les différentes sous-parties pour que votre demande soit éligible.



Sélectionnez un représentant, un signataire, un chargé du dossier. 
Il est possible d’ajouter une personne en cliquant sur le bouton      

Sélectionnez un RIB

Cliquez sur SUIVANT



3.Pièces Justificatives



Ajoutez la convention en cliquant sur le bouton        

Répondez à la question posée « Avez-vous obtenu une subvention 
pour le même dispositif l’an passé ? » 



4.Description des projets



Cliquez sur le bouton       pour ajouter un projet 



Renseignez les informations demandées, suivez les conseils dans les encadrés 
rouges, une fois que vous avez terminé, cliquez sur « ENREGISTRER ».

2h de sport au collège

Date de la première séance Date de la dernière séance

Exemple : Permettre à des élèves éloignés de la pratique sportive de pratiquer 2h de 
sport par semaine de manière ludique

Nom du collège
L’activité 
Le ou les créneau (x) hebdomadaire (s)
Les dates de chaque séance
NOM Prénom du ou des intervenants

Nombre de sessions de 2h correspondant à cette demande de subvention

Si votre demande regroupe des interventions dans plusieurs 
collèges, indiquez le détail (créneaux, dates, nombre d’élève…) 
pour chaque collège.



Utilisez les menus déroulants pour renseigner les informations 
demandées, puis cliquez sur « ENREGISTRER » pour chaque rubrique.

Renseigner en commentaire le nombre d’élèves par cycle si différent du nombre total



Renseignez les informations demandées, puis cliquez sur 
« ENREGISTRER».

ETPT : Equivalent Temps Plein Travaillé

Volontaires en Service Civique



Renseignez les informations demandées, 
suivez les conseils dans les encadrés rouges, une fois que vous avez terminé, 
cliquez sur « enregistrer ».

Le montant demandé est automatiquement renseigné en fonction du 
nombre de séances renseigné plus haut (100 x n séance de 2h)

Les dates sont automatiquement renseignées pour l’année en cours

Renseigner le nombre d’élèves 



Budget de votre action (1)
Renseignez votre budget (charges et produits) il doit être équilibré.

Le montant demandé est automatiquement renseigné en fonction du 
nombre de séances indiqué plus haut (100 x n séance de 2h)

Dépenses

Dépenses

Dépenses



Budget de votre action (2)

Dépenses si éducateur 



Budget de votre action (3)

Si des bénévoles sont intervenus, valorisation à 
hauteur de 15€/l’heure/bénévole

Reportez la somme obtenue en compte 86 « personnel 
bénévole »

Prêt d’équipements sportifs 
ou matériels

Reportez la somme obtenue en compte 86 « prêt 
d’équipements sportifs ou matériels



5.Attestation et soumission



Lisez et remplissez l’attestation, cliquez dans les cases pour les cocher.

Une fois l’attestation complétée ce
bouton apparaît, il permet d’ouvrir le
dossier CERFA automatiquement généré.
Le document récapitule la demande de
subvention. Vous devez ensuite
transmettre votre demande

Indiquez le lieu au moment de la demande

Le montant est automatiquement indiqué en fonction du nombre de séances renseigné plus haut (100 x n séance de 2h)

Transmettez la demande en
cliquant sur ce bouton et
confirmez la transmission



Vos correspondants départementaux et codes LCA
Département Nom – Prénom Coordonnées Code LCA

CHARENTE Nelly MAILLARD nelly.maillard@ac-poitiers.fr 3599

CHARENTE-MARITIME Anne LE HELLEY anne.le-helley@ac-poitiers.fr 3236

CORREZE Bertrand MARTHY bertrand.marty@ac-limoges.fr 3237

CREUSE Jérôme WUSTNER jerome.Wustner@ac-limoges.fr 3238

DEUX-SEVRES Louis RADIUS louis.radius@ac-poitiers.fr 3242

DORDOGNE Julie POURTEYRON julie.Pourteyron@ac-bordeaux.fr 3600

GIRONDE Vincent CHAUBET vincent.Chaubet@ac-bordeaux.fr 3239

HAUTE-VIENNE Elodie POGNOT elodie.pognot@ac-limoges.fr 3244

LANDES Eric SALVETAT eric.Salvetat@ac-bordeaux.fr 3240

LOT-ET-GARONNE Lauriane CÉLIÉ DE COCK lauriane.celie@ac-bordeaux.fr 3241

PYRENNEES-ATLANTIQUES Chrystelle HAÏSSAGUERRE chrystelle.Haissaguerre@ac-
bordeaux.fr 3601

VIENNE Manuel COTINAUD manuel.cotinaud@ac-poitiers.fr 3243
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